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CONVITE

Aquisicao de Guia Turistico — “Santa Comba Dao — A Princesa do Dido”

Nos termos do artigo 115.° do Cédigo dos Contratos Publicos, republicado pelo Decreto-Lei n.°
111-B/2017, de 31 de agosto (doravante designado por CCP), convida-se V. Exas. a
apresentar proposta, em conformidade com os artigos 56.° a 66.°, para a Aquisicdo de Guia
Turistico — “Santa Comba Dao — A Princesa do Dao”, com referéncia AD 07/2021, cujo
objeto obedece aos termos das especificagbes e condigbes constantes das Clausulas
Técnicas.

O presente procedimento encontra-se classificado com o cédigo 22100000-1, Livros,
brochuras e folhetos impressos, no Vocabuldrio Comum para os Contratos Publicos,
publicado pelo Regulamento (CE) n.° 2195/2002, do Parlamento Europeu e do Conselho, de 5
de novembro de 2002, alterado pelo Regulamento (CE) n.° 2151/2003, da Comissao, de 16 de
dezembro de 2003, e pelo Regulamento (CE) n.° 213/2008, da Comissao, de 28 de novembro
de 2007, publicado no Jornal Oficial da Unido Europeia, n.° L 74, de 15 de margo de 2008.

1. ENTIDADE ADJUDICANTE

A entidade adjudicante é o Municipio de Santa Comba Do, contribuinte nUmero
506 637441, com sede no Largo do Municipio, 13 — 3441-999 Santa Comba Dao — Telf. Geral
232 880 500, fax. 232 880 501 e endereco de correio eletronico: geral@cm-santacombadao.pt.

2. ORGAO QUE TOWIOU A DECISAO DE CONTRATAR
A decis@o de contratar foi tomada pelo Sr. Presidente da Camara Municipal de Santa Comba
Déo, Leonel José Antunes Gouveia, em 25 de margo de 2021.

3. FUNDAWMENTO DA ESCOLHA DO PROCEDIMENTO

a) O Municipio de Santa Comba Dao identificou o setor Turistico como uma drea com peso
crescente na economia do Concelho, tornando estrategicamente indispensavel a aquisi¢éo
de um instrumento de promogao, identificagcéo e valorizag8o dos pontos turisticos.

b) A satisfagdo da necessidade exige o recurso a um operador econdémico, dada a
impossibilidade da Entidade Adjudicante assegurar a sua realizag&o por via dos recursos
préprios afetos & sua organizagdo, tornando-se necessario, deste modo, proceder 3
abertura do presente procedimento.

c) A escolha do procedimento de Ajuste direto para a formac&o do contrato, baseia-se no
valor do contrato a celebrar e fundamenta-se no disposto das disposi¢gbes conjugadas da
alinea a) don.° 1 e da e) do n.° 2 do artigo 16.°, do disposto no artigo 18.° e nos termos da
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alinea d) do artigo 20.° do CCP, republicado pelo Decreto-lei n.° 111-B/2017, de 31 de

agosto.

4. PRECO BASE

a)

b)

O valor base foi fixado com fundamento em critérios objetivos, tais como os custos atuais

de mercado, obtidos através de consulta preliminar prevista no artigo 35.°-A do Cdédigo dos

Contratos Publicos.
O prego contratual maximo encontra-se definido na clausula 13.# do Caderno de Encargos.

5. ORGAO COMPETENTE PARA PRESTAR ESCLARECINMENTOS

Os

esclarecimentos necessarios & boa compreensdo e interpretagdo das pegas do

procedimento s&o prestados pelo gestor do procedimento, no uso de competéncia delegada.

6. ESCLARECIMENTOS E ERROS E OWMISSOES

a.

Os esclarecimentos que se confiram necessarios a boa compreensao e interpretagéo das
pegas do procedimento, assim como as listas na qual identifiquem, expressa e
inequivocamente, os erros e as omissdes das pecas do procedimento devem ser
solicitados pelos interessados, por escrito, & entidade adjudicante, através da plataforma
eletrénica de contratagéo publica AcinGov, até ao primeiro tergo do prazo fixado para a
apresentagao das propostas.

Os esclarecimentos e a prontncia sobre os erros e omissdes aque se refere o nlimero
anterior serdo prestados, por escrito, através da plataforma eletronica de contratagao
publica AcinGov, até ao fim do segundo terco do prazo fixado para a apresentagéo das
propostas.

Os esclarecimentos prestados e as retificagbes de erros ou omissdes efetuadas, seréo
disponibilizados na plataforma eletrénica AcinGov e ser&o juntos as pegas do procedimento
que se encontrem patentes para consulta, sendo a sua existéncia notificada a todos os

interessados, conforme estatuido no artigo n.° 50 do CCP.

7. DOCUMENTOS DA PROPOSTA

a) A proposta é constituida pelos seguintes documentos:

Declaracdo de aceitagdo do contedo do caderno de encargos, elaborada em
conformidade com o modelo constante do Anexo | do CCP e também anexa a este
convite (ja com a alterago emanada da Declaragéo de Retificagéo n.® 42/2017, de 30
de novembro), devidamente assinada pelo concorrente ou por representante que tenha
poderes para o obrigar;

Proposta de preco, de acordo com o Anexo IV — Modelo de proposta, do presente

convite;
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iii. Certiddo permanente da empresa ou documento equivalente;

iv. Outros documentos que o concorrente considere indispensaveis para a formulagdo da
sua proposta.
b) A entidade adjudicante pode, a qualquer momento, exigir a apresentacdo de documentos
comprovativos das declaracdes prestadas pelo concorrente.
c) Para os efeitos previstos no Regulamento Geral de Protecdo de Dados, as entidades
concorrentes consentem na utilizagdo dos dados que apresentem, para os efeitos

especificos e Unicos do presente procedimento.

8. IDIONA DOS DOCUMENTOS DA PROPOSTA
Os documentos que constituem a proposta s&o obrigatoriamente redigidos em lingua

portuguesa.

9. PREGCOS DA PROPOSTA

a) Os pregos da proposta devem ser indicados em algarismos, até duas casas decimais, e
né&o devem incluir o IVA.

b) Quando os precos constantes da proposta forem também indicados por extenso, em caso
de divergéncia, estes prevalecem, para todos os efeitos, sobre os indicados em algarismos.

¢) Sempre que na proposta sejam indicados vérios precos, em caso de qualquer divergéncia
entre eles, prevalecem sempre, para todos os efeitos, os pregos parciais, unitarios ou n&o,

mais decompostos.

10.PROPOSTAS VARIANTES

Nao é admitida a apresentagéo pelos concorrentes de propostas variantes.

11.PRAZO DE APRESENTAGAO DAS PROPOSTAS
A proposta e os documentos que a instruem devem ser apresentadosaté as 17h00 horas do 6°
dia, apos disponibilizacdo das pegas do procedimento, designadamente, o convite e o caderno

de encargos, através da plataforma eletrénica de contratagdo publica AcinGov.

12.MODO DE APRESENTAGAO DOS DOCUNMENTOS QUE INSTRUEM A PROPOSTA
a. A apresentagdo das propostas e dos documentos que as acompanham devera ser realizada
exclusivamente de forma eletrénica, devendo cumprir com o disposto nas alineas seguintes:
a) A entrega das propostas do presente procedimento publico sera efetuada através da
plataforma eletrénica de contratagéo publica www.acingov.pt;
b) O concorrente devera assinar eletronicamente a proposta e todos os ficheiros que lhe

associarem, utilizando uma assinatura eletrénica qualificada, nos termos do disposto na

Lei 96/2015, de 17 de agosto, sob pena de exclus&o.
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¢} No caso de os documentos serem carregados na plataforma eletrénica utilizada pela
Entidade Adjudicante através de certificado de assinatura eletrénica qualificada em que
nao se possa relacionar diretamente o assinante com a sua fun¢éo e poder de assinatura,
os concorrentes deverdo proceder a juncdo de documento eletrénico oficial indicando o
poder de representacéo e a assinatura do assinante, nos termos do disposto no n.° 7, do
artigo 54.° da Lei n.° 96/2015, de 17 de agosto.

13.CRITERIOS DE ADJUDICAGAO
A adjudicacdo sera efetuada de acordo com a avaliagéo do prego, enquanto Unico aspeto da

execucgdo do contrato a celebrar, de acordo com a alinea b), n.° 1, artigo 74.° do CCP.

14.ADJUDICAGAO

a) Quando tenha sido apresentada uma Unica proposta, compete aos servicos da Entidade
Adjudicante pedir esclarecimentos sobre a mesma e submeter o projeto de adjudicacéo ao
6rgao competente para a decisdo de contratar, podendo o concorrente ser convidado a
melhorar a sua proposta.

b) A adjudicagdo é o ato pelo qual o érgdo competente para a deciséo de contratar aceita a
Unica proposta apresentada.

¢) Depois de tomada a deciséo de adjudicacéo, por parte da Entidade adjudicante, sera a
mesma notificada aos concorrentes até ao termo do prazo da obrigacdo de manutengao
das propostas, nos termos do artigo 76.° do Cédigo dos Contratos Publicos.

15.NEGOCIAGAO
A proposta apresentada ndo sera objeto de negociagéo.

16.CAUCAO
Nao é exigivel a prestagdo de caugdo de acordo com o estabelecido no n.° 2, do art.° 88 do

CCP.

17.DOCUMENTOS DE HABILITAGAO
a) Nos procedimentos de formag&o de quaisquer contratos, o adjudicatario deve apresentar os
seguintes documentos de habilitacdo através da plataforma eletrénica de contratagédo
publica acinGov:
i. Declaragdo emitida conforme Anexo Il do CCP (ja com a alteragdo emanada da
Declaragéo de Retificacdo n.° 42/2017 de 20117-11-30), devidamente assinada pelo
concorrente ou por representante que tenha poderes para obrigar, que faz parte

integrante deste convite;
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iv.

Documento comprovativo da regularizagdo da situagdo contributiva para com a
seguranga social portuguesa, emitido pelo Instituto da Seguranga Social, I.P., ou, se
for o caso, emitido pela entidade equiparada, do Estado de que sejam nacionais ou
no qual se situe o seu estabelecimento principal;

Declarac8o comprovativa da situagéo tributaria regularizada, emitida pelo servigo de
financas do domicilio ou sede do contribuinte em Portugal ou, se for o caso, emitida
por entidade equiparada, no Estado de que sejam nacionais ou no qual se situe o seu
estabelecimento principal;

Documentos comprovativos de que nado se encontram nas situagfes previstas nas
alineas b) e h) do artigo 55.° do CCP, designadamente, certificado de registo criminal
ou, na sua falta, documento equivalente emitido pela autoridade judicial ou
administrativa competente.

Declaragéo de inexisténcia de conflitos de interesses e inexisténcia de conluio (Anexo

11l do presente convite).

b) O 6rgéo competente para decisdo de contratar pode sempre solicitar ao adjudicatario, ainda

que tal ndo conste no convite, a apresentagéo de quaisquer documentos comprovativos da

titularidade das habilitagbes legalmente exigidas para a execugéo das prestagdes objeto do

contrato a celebrar, fixando-lhe um prazo para o efeito.

c) Os documentos de habilitagéo do Adjudicatario devem ser redigidos em lingua portuguesa.

d) O adjudicatario devera assinar eletronicamente os documentos de habilitagdo solicitados, de

acordo na Lei n.° 96/2015 de 17 de agosto, nos seguintes termos:

Os documentos elaborados ou preenchidos pelo adjudicatario devem ser assinados
com recurso a certificados qualificados de assinatura eletrénica proprios ou dos seus

representantes legais.

. Os documentos eletronicos emitidos por entidades terceiras competentes para a sua

emiss&o, designadamente, certiddes, certificados ou atestados, devem ser assinados
com recurso a certificados qualificados de assinatura eletronica das entidades
competentes ou dos seus titulares, ndo carecendo de nova assinatura por parte do
adjudicatario que os submetem.

Os documentos que sejam coOpias eletronicas de documentos fisicos originais
emitidos por entidades terceiras, podem ser assinados com recurso a certificados
qualificados de assinatura eletrénica do adjudicatario que o submete, atestando a sua

conformidade com o documento original.

18.PRAZOS PARA A APRESENTACAO DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

O adjudicatario deve apresentar os documentos de habilitagdo no prazo maximo de trés dias

Uteis, a contar da data da notificagdo da adjudicacao.
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A supressao de irregularidades detetadas nos documentos apresentados, que possam levar a
caducidade da adjudicacio nos termos do preceituado no artigo 86.° do CCP, deve ocorrer no

prazo de dois dias uteis.

19.CAUSAS DE NAO ADJUDICAGAO

a) Nao ha lugar a adjudicagdo quando a proposta apresentada seja considerada inaceitavel
pelo 6rgdo competente para a decisdo de contratar, nos termos do n.° 2 e 3 do artigo 146.°,
por remissao do n.° 2 do artigo 122.°, todos do CCP e da Lei n.® 96/2015, de 17 de agosto;

b) Caso se verifigue a n&o adjudicagdo, o concorrente sera notificado da correspondente

deciséo, das medidas a adotar de seguida e dos respetivos fundamentos.

20.ACEITAGAO DA MINUTA DO CONTRATO
a) A minuta do contrato € enviada, para aceita¢éo, ao adjudicatario.
b) A minuta considera-se aceite pelo adjudicatario quando haja aceitagdo expressa ou quando

n&o haja reclamagéo nos dois dias subsequentes a respetiva notificagéo.

21. CELEBRAGAO DO CONTRATO

a) A eventual outorga do contrato, terd lugar no prazo de 30 (trinta) dias Gteis a contar da
data da aceitagdo da minuta ou da decisdo sobre a reclamacéo, sem prejuizo do disposto
no artigo 104.° do CCP.

b) A Entidade adjudicante comunica ao Fornecedor, com a antecedéncia minima de 5 (cinco)
dias (teis, a data, hora e local em que ocorrera a assinatura presencial do contrato, ou
com a antecedéncia minima de 3 (irés) dias Uteis, no caso de assinatura por meios
eletrénicos.

c) A data para outorga do contrato podera ainda ser fixada por acordo das partes,

dispensando a formalidade indicada nas alineas anteriores.

22.ENCARGOS DO CONCORRENTE

S&o encargos do concorrente as despesas inerentes a elaboragéo da proposta.

As despesas € encargos inerentes a redugéo do contrato a escrito sdo, de harmonia com o
disposto no artigo 94.° do CCP, da responsabilidade da entidade adjudicante, com exce¢éo dos

impostos legalmente devidos pelo adjudicatario.
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23.FALSIDADE DE DOCUMENTOS E DE DECLARAGOES
Sem prejuizo da participagéo a entidade competente para efeitos de procedimento penal, a

falsificacdo de documentos ou a prestagéo culposa de falsas declaragbes determina,

consoante o caso, a respetiva exclusdo ou a invalidade da adjudicagéo e dos atos

subsequentes.

24.PRAZO DA OBRIGAGAO DE MANUTENGAO DAS PROPOSTAS
Os concorrentes sao obrigados a manter as respetivas propostas pelo prazo de 66 (sessenta e

seis) dias, contados da data do termo do prazo fixado para apresentacdo das mesmas.

25.LEGISLAGAO APLICAVEL
Em tudo o omisso no presente, observar-se-a o disposto no CCP, republicado pelo Decreto-Lei

n® 111-B/2017,e demais legislagéo aplicave!.

26.ANEXOS

Em anexo remete-se:

o

o Anexo | - Modelo de declaragéo [a que se refere a alinea a) do n.° 1 do artigo 57.°
do CCP ou a subalinea i) da alinea b) e alinea c) do n.° 3 do artigo 256.° - A do CCP,
conforme aplicavel]

o Anexo Il - Modelo de declaragéo [a que se refere a alinea a) do n.° 1 do artigo 81.°
do CCP]

o Anexo Il — Modelo de declaragdo de inexisténcia de conflitos de interesses e
inexisténcia de conluio;

0 Anexo IV — Modelo de proposta de prego;

o Caderno de Encargos, inerente ao procedimento em causa, elaborado de acordo
com o artigo 42.° do CCP.
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Modelo de declaragao
[a que se refere a alinea a) do n.° 1 do artigo 57.° ou a subalinea i) da alinea b) e alinea c)
do n.° 3 do artigo 256.° -A, conforme aplicavel]

1 ..... ... (nome, nimero de documento de identificagdo e morada), na qualidade de representante legal de
(1)... (firma, nimero de identificagdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas,
numeros de identificaco fiscal e sedes), tendo tomado inteiro e perfeito conhecimento do caderno de
encargos relativo a execugéo do contrato a celebrar na sequéncia do procedimento de... (designag&o ou
referéncia ao procedimento em causa) e,

se for o caso, do caderno de encargos do acordo —quadro aplicavel ao procedimento, declara, sob
compromisso de honra, que a sua representada (2) se obriga a executar o referido contrato em
conformidade com o contetido do mencionado caderno de encargos, relativamente ao qual declara
aceitar, sem reservas, todas as suas clausulas.

2 — Declara também que executa o referido contrato nos termos previstos nos seguintes documentos,
que junta em anexo (3):

a)...

b)...

3 — Declara ainda que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar & execugéo do
referido contrato, ao disposto na legislagéo portuguesa aplicavel.

4 — Mais declara, sob compromisso de honra, que ndo se encontra em nenhuma das situages previstas
no n.° 1 do artigo 55.° do Codigo dos Contratos Publicos.

5 — O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacéo de falsas declara¢des implica, consoante o
caso, a exclusdo da proposta apresentada ou a caducidade da adjudicacdo que eventualmente sobre ela
recaia e constitui contraordenacéo muito grave, nos termos do artigo 456.° do Cdédigo dos Contratos
Publicos, a qual pode determinar a aplicagéo da sangdo acessoéria de privacdo do direito de participar,
como candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em
qualquer procedimento adotado para a formagdo de contratos publicos, sem prejuizo da participagéo a
entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

6 — Quando a entidade adjudicante o solicitar, o concorrente obriga-se, nos termos do disposto no artigo
81.° do Cédigo dos Contratos Publicos, a apresentar os documentos comprovativos de que ndo se
encontra nas situacdes previstas nas alineas b), d), €) e h) do n.® 1 do artigo 55.° do referido Codigo.

7 — O declarante tem ainda pleno conhecimento de que a nédo apresentagédo dos documentos solicitados
nos termos do numero anterior, por motivo que lhe seja imputavel, determina a caducidade da
adjudicagdo que eventualmente recaia sobre a proposta apresentada e constitui contraordenag&o muito
grave, nos termos do artigo 456.° do Cddigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicag&o
da sancdo acessoria de privagéo do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como
membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formagéo
de contratos publicos, sem prejuizo da participagdo a entidade competente para efeitos de procedimento
criminal.

... (local),... (data),... [assinatura (4)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua representada».

(3) Enumerar todos os documentos que constituem a proposta, para além desta declaragéo, nos termos
do disposto nas alineas b), ¢) e d) do n.° 1 e nos n.os 2 e 3 do artigo 57.°

(4) Nos termos do disposto nos n.os 4 e 5 do artigo 57.
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Wiodelo de declaragao
[a que se refere a alinea a) do n.° 1 do artigo 81.°]

T — (nome, nimero de documento de identificacdo e morada), na qualidade de representante
legal de (1).ccovvvieiienienni. (firma, ndmero de identificagdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento
concorrente, firmas, numeros de identificacéo fiscal e sedes), adjudicatario(a) no procedimento de...
(designacéo ou referéncia ao procedimento em causa), declara, sob compromisso de honra, que a sua
representada (2) ndo se encontra em nenhuma das situagdes previstas no n.° 1 do artigo 55.° do Codigo
dos Contratos Publicos.

2 — O declarante junta em anexo [ou indica....................... como endereco do sitio da Internet onde
podem ser consultados (3)] os documentos comprovativos de que a sua representada (4) ndo se encontra
nas situagdes previstas nas alineas b), d), €) e h)do n.° 1 do artigo 55.° do Cédigo dos Contratos Publicos.

3 — O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacdo de falsas declaragbes implica a
caducidade da adjudicacéo e constitui contraordenacdo muito grave, nos termos do artigo 456.° do
Cadigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicagdo da sancgéo acesséria de privacdo do
direito de participar, como candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou
concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formacéo de contratos publicos, sem prejuizo da
participacdo a entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

............ (local),............. (data),................ [assinatura (5)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a
expressdo «a sua representada».

(3) Acrescentar as informagdes necessarias a consulta, se for o caso.
(4) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a
expressdo «a sua representaday.

(5) Nos termos do disposto nos n.os 4 e 5 do artigo 57.°
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Modelo de declaragio de inexisténcia de conflito de interesses e inexisténcia de conluio

... (nome, nimero de documento de identificagdo e morada), na qualidade de representante legal da
(empresa, NIF, sede, e-mail), participando como entidade adjudicataria no procedimento de formag&o do
contrato n.° ........... relativo a ............... (objeto do contrato) lancado pela (entidade adjudicante),
declara ndo estar abrangido, na presente data, nem anteriormente, por quaisquer conflitos de interesses
relacionados com o objeto ou com os participantes no procedimento em causa, nem por participar em

qualquer tipo de conluio.

... (local), ... (data), ... (assinatura).
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ANEXO IV

Modelo de Proposta de Prego

(Nome do concorrente), com sede na (morada do concorrente), pessoa coletiva n® , obriga-se
.a executar o fornecimento que constituiu o objeto do presente Ajuste Direto 07/2021 para a Aquisi¢do de
Guia Turistico — “Santa Comba D&o — A Princesa do D&o”, langado pelo Municipio de Santa Comba
Dao, em conformidade com as pegas do procedimento, pelo valor contratual maximo de €
(extenso), para o prazo maximo de execugio de 6 (seis) meses, englobando todas as despesas inerentes
ao fornecimento, nos termos do disposto nos artigos 60.° e 97.° do Codigo dos Contratos Publicos, o qual
nao inclui o imposto sobre o valor acrescentado, sendo consideradas as condicGes de pagamento de

acordo com o estabelecido no Caderno de Encargos.

Ao valor global apresentado corresponde um valor unitario de € ( euros) por cada

exemplar.

Mais declara que no prego contratual acima indicado est&o incluidos todos os suprimentos de erros e
omissdes que tenham sido identificados e depois aceites, nos termos do disposto no artigo 50.° do Cédigo

dos Contratos Publicos.
A quantia supramencionada incidira o imposto sobre o valor acrescentado a taxa legal de

Mais declara que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeita & execucdo do seu

contrato, ao que se achar prescrito na legislacéo portuguesa em vigor.
A proposta & valida por 66 (sessenta e seis) dias.

Em anexo enviamos os documentos da proposta de acordo com o solicitado no presente Convite.

Data: / /

Assinatura de representante(s) da entidade
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